MODELO INSTRUGAO NORMATIVA REITOR

2cm

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

lcm

L]
ano;
L]

conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;

A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de

As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG,

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

INSTRUGAO NORMATIVA RET/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX <+—

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

. Dispde

A

2cm

“—

regimentais e considerando xxxxxx, resolve:

CAPITULO |

Art. 12 Expedir a presente Instru¢ao Normativa, com a finalidade de
—» estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX

Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

sobre
D070 0000000000000 0000000000000 000d

Art. 32 Esta Instrucao Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de 20XX. «—

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em
incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o pardgrafo, em incisos;

. O pardgrafo Unico é indicado pela expressdao “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto
normativo por dois espagos em branco;

. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal,
acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeracdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do pardagrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por
um espago em branco;

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos;

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras maiusculas e identificados por algarismos
romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;

. As subsecdes e as segdes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em

“Disposi¢Ges Preliminares”, “Disposi¢cdes Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢cdes Transitdrias”

a aprovacao

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto
Presidencial de 20 de novembro de 2018, no uso de suas atribuicOes estatutarias e

. A cldusula de revogacgdo
relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢bes que serdo
revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢des em contrario” ndo sera
utilizada.

. Fonte Calibri, corpo 12;

o Espagamento simples entre
linhas e de seis pontos apds cada
paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo ndo se utiliza texto em
italico, sublinhado, tachado ou
qualquer forma de caracteres ou
simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos
atos normativos sdo configurados para
o tamanho A4; e

. As palavras e as expressdes em
latim ou em lingua estrangeira sdo
grafadas em negrito.

2cm




MODELO INSTRUCAO NORMATIVA VICE-REITOR 1
cm
<+“—>
2cm
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanca de A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
ano; normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.
conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
INSTRUCAO NORMATIVA RET/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX <—

A emen.ta é.a.linhada a direita da pagina, com 9 cm Dispb‘e sobre a aprovagao
e texto justificado; < >
A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto ) 0.9,9,:0.0.0.9.0.0.0.9.0.0.0.0.0.:0.0.0.9.0.0.0.0..0.0.0.0.0.0 $.8
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

2 em O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pela
Portaria n? 62.493, de 26 de novembro de 2018, no uso de suas atribuicdes estatutarias e
regimentais e considerando XXXXXX, resolve:

L, . A cldusula de revogacgdo
CAPITULO | relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢bes que serdo
revogadas;
o . ~ . . . . A expressdo “revogam-se as
Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de disposicdes em contrario” ndo serd
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX. utilizada.
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Art. 92 Fica revogada a Instrucdo de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. <———
Art. 10. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em XX de XXXXXX de XXXX.

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até . Fonte Calibri, corpo 12;

o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo; . Espacamento simples entre

. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; linhas e de seis pontos apés cada

. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em [ .

o . paragrafo, com uma linha em branco

incisos, com dois-pontos; . )

. . . . L acrescida antes de cada parte, livro,

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos; ) .

. O pardgrafo uUnico é indicado pela expressdao “Paragrafo unico”, seguida de ponto e separada do texto titulo ou capitulo; .

normativo por dois espacos em branco; . Na formatagdo do texto do ato

. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal, normativo ndo se utiliza texto em

acompanhada de ponto, a partir do décimo; italico, sublinhado, tachado ou

. A numeragdo do pardagrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; qualquer forma de caracteres ou

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos simbolos n3o imprimiveis;

em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos; . -

. . . . , . . Os arquivos eletrénicos dos

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um . . )

. atos normativos sdo configurados para
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por o tamanho A4; e

um espagco em branco; . As palavras eas expressées em

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos; latim ou em lingua estrangeira sdo

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras maiusculas e identificados por algarismos grafadas em negrito.

romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,

por extenso;

. As subseg0es e as se¢bes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;

. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em

“Disposi¢Ges Preliminares”, “Disposi¢cdes Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

2cm




MODELO INSTRUCAO NORMATIVA DECANO NO EXERCICIO DA REITORIA 1
cm
<+“—>
2cm
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanca de A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
ano; normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.
conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
INSTRUCAO NORMATIVA RET/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX <—
A emenFa eﬁlinhada a direita da péagina, com 9 cm Disp6e sobre a aprovagao
e texto justificado; < >
A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto ) 9.9,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.8
do ato normativo.
2 em O DECANO NO EXERCICIO DA REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes estatutarias e regimentais e considerando xxxxxx,
—>
resolve:
L, . A cldusula de revogacgdo
CAPITULO | relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢bes que serdo
revogadas;
o . ~ . . . . A expressdo “revogam-se as
Art. 12 Expedir a presente Instrugao Normativa, com a finalidade de disposicdes em contrario” ndo serd
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX. utilizada.
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Art. 92 Fica revogada a Instrucdo de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. <———
Art. 10. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor em XX de XXXXXX de XXXX.
. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até . Fonte Calibri, corpo 12;
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo; . Espacamento simples entre
. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; linhas e de seis pontos apés cada
. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em [ .
o . paragrafo, com uma linha em branco
incisos, com dois-pontos; . )
. . . . L acrescida antes de cada parte, livro,
. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos; ) .
. O pardgrafo unico é indicado pela expressdao “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto titulo ou capitulo; ~
normativo por dois espacos em branco; . Na formatacdo do texto do ato
. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal, normativo ndo se utiliza texto em
acompanhada de ponto, a partir do décimo; italico, sublinhado, tachado ou
. A numeragdo do pardgrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; qualquer forma de caracteres ou
. O texto do pardagrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos simbolos n3o imprimiveis;
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos; . -
O N . . 3 . . Os arquivos eletrénicos dos
. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um . . )
. atos normativos sdo configurados para
espago em branco;
. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por o tamanho A4; e
um espaco em branco; . As palavras eas expressées em
. Os artigos podem ser agrupados em capitulos; latim ou em lingua estrangeira sdo
. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras mailsculas e identificados por algarismos grafadas em negrito.
romanos;
. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;
. As subsegdes e as se¢bes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em
“Disposi¢Bes Preliminares”, “Disposi¢cdes Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

2cm




MODELO INSTRUGAO NORMATIVA PRO-REITORIA

2cm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

lcm

. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanca de A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
ano; normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras

. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
. Inserir a sigla da Pré-Reitoria.

INSTRUGAO NORMATIVA XXXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX +—

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm Disp6e sobre

A

e texto justificado;

a aprovacao

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto g ) 9.9,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.8

do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

2cm

‘ > Portaria n® 23069. XXXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX.

Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

—>

Art. 92 Fica revogada a Instrucdo de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. ¢——
Art. 10. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

O(A) PRé-REITOR(A) DE XXXXXXXXXXX DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, nomeado(a) pela

. A cldusula de revogagdo
relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢Oes que serdo
revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢oes em contrario” ndo sera
utilizada.

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em
incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o pardgrafo, em incisos;

. O paragrafo uUnico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto
normativo por dois espagos em branco;

. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal,
acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por
um espago em branco;

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos;

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras mailsculas e identificados por algarismos
romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;

. As subsecdes e as se¢des sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em
“Disposi¢Bes Preliminares”, “Disposi¢des Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre
linhas e de seis pontos apds cada
paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo ndo se utiliza texto em
italico, sublinhado, tachado ou
qualquer forma de caracteres ou
simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletronicos dos
atos normativos sdo configurados para
o tamanho A4; e

. As palavras e as expressdes em
latim ou em lingua estrangeira sdo
grafadas em negrito.

2cm




MODELO INSTRUCAO NORMATIVA SUPERINTENDENCIA

2cm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

lcm

. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanca de A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
ano; normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras

. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
. Inserir a sigla da Superintendéncia.

INSTRUGAO NORMATIVA XXXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX +—

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm Disp6e sobre

A

e texto justificado;

a aprovacao

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto g ) 9.9,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.:0.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.8

do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

2cm

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX.

Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

—>

Art. 92 Fica revogada a Instrucdo de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. ¢——
Art. 10. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

O(A) SUPERINTENDENTE DE XXXXXXXXXXX DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, nomeado(a) pela
‘ > Portaria n® 23069. XXXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

. A cldusula de revogagdo
relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢Oes que serdo
revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢oes em contrario” ndo sera
utilizada.

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em
incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o pardgrafo, em incisos;

. O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto
normativo por dois espagos em branco;

. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal,
acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por
um espago em branco;

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos;

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras mailsculas e identificados por algarismos
romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;

. As subsecdes e as segdes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em
“Disposi¢Bes Preliminares”, “Disposi¢des Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre
linhas e de seis pontos apds cada
paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo ndo se utiliza texto em
italico, sublinhado, tachado ou
qualquer forma de caracteres ou
simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletronicos dos
atos normativos sdo configurados para
o tamanho A4; e

. As palavras e as expressdes em
latim ou em lingua estrangeira sdo
grafadas em negrito.

2cm




MODELO INSTRUGAO NORMATIVA DIRECAO DE UNIDADE ACADEMICA

2cm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

lcm

L]
ano;
L]

conforme pardgrafo Unico, art. 32-B do Decreto n? 10.139/2019;

A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras

As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

Inserir a sigla da Diregdo da Unidade.

INSTRUGAO NORMATIVA XXXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX +—

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm Disp6e sobre
e texto justificado; P
A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

A

2cm

a aprovacao

T OXOOKKXXXKKXXXKKXXXKXXXKKXXXKKXXXX.

O(A) DIRETOR(A) DO(A) «DIGITE AQUI O NOME DA UNIDADE ACADEMICA» DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais,

«—> . .
nomeado(a) pela Portaria n2 23069.XXXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de

> estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX.
Art. 22 XXXOXXXXXXXXXXXXX.

Art. 92 Fica revogada a Instrucdo de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. ¢——
Art. 10. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

. A cldusula de revogagdo
relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢Oes que serdo
revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢oes em contrario” ndo sera
utilizada.

. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em
incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o pardgrafo, em incisos;

. O pardgrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto
normativo por dois espagos em branco;

. Os pardgrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal,
acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um
espago em branco;

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por
um espago em branco;

. Os artigos podem ser agrupados em capitulos;

. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras maiusculas e identificados por algarismos
romanos;

. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;

. As subsegdes e as se¢des sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em

” u ” u

“Disposi¢Bes Preliminares”, “Disposi¢des Gerais”, “Disposi¢bes Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre
linhas e de seis pontos apds cada
paragrafo, com uma linha em branco
acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo ndo se utiliza texto em
italico, sublinhado, tachado ou
qualquer forma de caracteres ou
simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletronicos dos
atos normativos sdo configurados para
o tamanho A4; e

. As palavras e as expressdes em
latim ou em lingua estrangeira sdo
grafadas em negrito.

2cm




MODELO INSTRUGAO NORMATIVA CHEFE DEPARTAMENTO DE ENSINO

lcm

2cm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

. A numeragdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de
ano;
. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG,

conforme paragrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019;
. Inserir a sigla do Departamento de Ensino.

INSTRUGAO NORMATIVA XXXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX ¢——

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm

e texto justificado; _ , Dispde sobre a aprovacdo
A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto < >
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”. ) $,9,9,0.0.0.9.0.9,0.9,:0.9,0.0,:0,0.0.0.9.9.0.¢.0.9.0.¢.0.9.0.¢ $.6

O(A) CHEFE DO DEPARTAMENTO DE «DIGITE AQUI O NOME DA UNIDADE
ACADEMICA» DO(A) «DIGITE AQUI O NOME DA UNIDADE ACADEMICA» DA UNIVERSIDADE
<" FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais, nomeado(a) pela
Portaria n2 23069.XXXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

2cm

CAPITULO | . <
. A cldusula de revogagdo
D|SPOS|C6 ES PRELIMINARES relacionara, de forma expressa,
todas as disposi¢Oes que serdo
revogadas;
. A expressdo “revogam-se as
» Art. 12 Expedir a presente Instru¢cdo Normativa, com a finalidade de disposices em contrario” nio serd
estabelecer critérios e regulamentar a XXXXXX. utilizada.

Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.
Art. 92 Fica revogada a Instrucao de Servico XXX n2 XX, de XX de XXXXX de XXXX. <
Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

. A unidade bésica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragdo ordinal até . Fonte Calibri, corpo 12;
o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo; . Espagamento simples entre
. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; linhas e de seis pontos apds cada
.o . O texto fio artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou nos casos em que se desdobrar em paragrafo, com uma linha em branco
incisos, com dois-pontos; . .

. ; L 3 L acrescida antes de cada parte, livro,
. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos; , ,

, L, - o s L, . titulo ou capitulo;
. O pardgrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto e separada do texto .
normativo por dois espacos em branco; i Na formatacgo do texto do ato
. Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e cardinal, normativo ndo se utiliza texto em
acompanhada de ponto, a partir do décimo; itélico, sublinhado, tachado ou
. A numeracgdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem tragos ou outros sinais; qualquer forma de caracteres ou
. O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou, nos casos simbolos ndo imprimiveis;
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos; R Os arquivos eletranicos dos
. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do algarismo e do texto por um . ~ .
atos normativos sdo configurados para
espago em branco;
, . o . . . otamanho A4; e

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por
um espago em branco; . As palavras e as expressdes em
. Os artigos podem ser agrupados em capitulos; latim ou em lingua estrangeira sdo
. Os capitulos, os titulos, os livros e as partes sdo grafados em letras maiusculas e identificados por algarismos grafadas em negrito.
romanos;
. A parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial ou em partes expressas em numeral ordinal,
por extenso;
. As subsecgdes e as se¢bes sdo indicadas por algarismos romanos, grafadas em letras minusculas e em negrito;
. Os agrupamentos a que se refere o inciso XV (art. 15 do Dec. 9191/2017) podem ser subdivididos em 2cm
“DisposigOes Preliminares”, “Disposi¢cSes Gerais”, “Disposi¢des Finais” e “Disposi¢des Transitdrias”




MODELO RESOLUGAO CUV UFF

2cm

MINISTERIO DA

lcm

EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

ano;
L]

conforme paragrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019.

A numeracdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de

As sig

las empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG,

RESOLUGAO CUV/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX —

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

. Dispde sobre a aprovagao do calendario de

A

2cm

" reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao da UFF.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais, e tendo em vista o disposto no Processo

‘ > ne, 23069 . XXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

Art. 12 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

[...]

v

. A cldusula de revogacao relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
serdo revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢es em contrario” ndo serd utilizada.

Art. 92 Fica revogada a «digite aqui o ato normativo a ser revogado com data».
Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

L]
“Art.”,
ponto,

branco, sem tragos ou outros sinais;

L]
nos cas
L]
incisos;
L]

de ponto e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

L]
ordinal

branco, sem tragos ou outros sinais;

e termi

pontos;

separado do algarismo e do texto por um espago em branco; e

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco.

A unidade basica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura
seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de
a partir do décimo;

A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em

O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou
os em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;
O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em

O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida

Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo
até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;
A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espacos em

O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula
na com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-

Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,

A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos,

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre linhas e de
seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo nao se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou

em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.

2cm




MODELO RESOLUGCAO CEPEx UFF

2cm

lcm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

ano;
L]

conforme paragrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019.

A numeracdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de

As sig

las empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG,

RESOLUGAO CEPEx/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX ~ <+——

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

. Dispde sobre a aprovagao do calendario de

A

2cm

—

Art. 12 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

[...]

v

" reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao da UFF.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, e tendo em
vista o disposto no Processo n2. 23069.XXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

. A cldusula de revogacao relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
serdo revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢es em contrario” ndo serd utilizada.

Art. 92 Fica revogada a «digite aqui o ato normativo a ser revogado com data».
Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

L]
“Art.”,
ponto,

branco, sem tragos ou outros sinais;

L]
nos cas
L]
incisos;
L]

de ponto e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

L]
ordinal

branco, sem tragos ou outros sinais;

e termi

pontos;

separado do algarismo e do texto por um espago em branco; e

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco.

A unidade basica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura
seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de
a partir do décimo;

A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em

O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou
os em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;
O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em

O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida

Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo
até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;
A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espacos em

O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maiuscula
na com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-

Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,

A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos,

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre linhas e de
seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo nao se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou

em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.

2cm




MODELO RESOLUGAO CUR UFF

2cm

MINISTERIO DA

lcm

EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

ano;
L]

conforme paragrafo Unico, art. 32-B do Decreto n2 10.139/2019.

A numeracdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de

As sig

las empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG,

RESOLUGAO CUR/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX —

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

. Dispde sobre a aprovagao do calendario de

A

2cm

" reunides do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao da UFF.

O CONSELHO DE CURADORES DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no
uso de suas atribuicGes estatutarias e regimentais, e tendo em vista o disposto no Processo

‘ > nhe, 23069 . XXXXXX/XXXX-XX e considerando xxxxxx, resolve:

Art. 12 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

[...]

v

. A cldusula de revogacao relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
serdo revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢es em contrario” ndo serd utilizada.

Art. 92 Fica revogada a «digite aqui o ato normativo a ser revogado com data».
Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor em DD de XXXXXX de XXXX.

L]
“Art.”,
ponto,

branco, sem tragos ou outros sinais;

L]
nos cas
L]
incisos;
L]

de ponto e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

L]
ordinal

branco, sem tragos ou outros sinais;

e termi

pontos;

separado do algarismo e do texto por um espago em branco; e

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco.

A unidade basica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura
seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de
a partir do décimo;

A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em

O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou
os em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;
O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em

O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida

Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo
até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;
A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espacos em

O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula
na com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-

Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,

A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos,

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre linhas e de
seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo nao se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou

em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.

2cm




MODELO RESOLUCAO COLEGIADO UNIDADE UFF 1
cm
<+“—>
2cm
: i
MINISTERIO DA EDUCACAQO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

. A numeracdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de ano; A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
. As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, conforme pardgrafo Unico, art. normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
39-B do Decreto n? 10.139/2019 maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.
. A sigla empregada serd da unidade da autoridade signataria, seguida da sigla do 6rgdo ou
da entidade a que se vincula (art. 32-B, I, b — Dec. 10139/2019)

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A

RESOLUGAO XXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX

. «Descreva aqui a ementa, que explicitara,

A ementa explicitara, de modo conciso, o objeto de modo COI’\CiSO, (0] objeto do ato

do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

normativo. Nao inserir a palavra “ementa”»

2 em O COLEGIADO DO(A) «DIGITE AQUI O NOME DA UNIDADE ACADEMICA» DA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicbes regimentais, e
4+ —> . .o . . .
considerando a reunido de colegiado de curso realizada no dia XXXXX, resolve:
. A cldusula de revogacao relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
> Art. 12 Homologar o regimento interno XXXXX serdo revogadas;
. A expressdo “revogam-se as
Art. 22 XXXXOOOXXXXX XXX disposi¢des em contrario” ndo serd utilizada.
Art. 92 Fica revogada a «digite aqui o ato normativo a ser revogado com data».
Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor em XX de XXXXXX de XXXX.
. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”,
seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do
décimo: . Fonte Calibri, corpo 12;
. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem ° Espacamento simples entre linhas e de
tragos ou outros sinais; seis pontos apds cada paragrafo, com uma linha
. O texto do artigo inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou nos casos em branco acrescida antes de cada parte, livro,
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos; titulo ou capitulo;
. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em incisos; R Na formatagiio do texto do ato
. O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto . x - s
) ; normativo ndo se utiliza texto em itdlico,
e separada do texto normativo por dois espagos em branco; .
. i , wen . x . . sublinhado, tachado ou qualquer forma de
. Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragao ordinal até ) o o
0 nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo; caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;
. A numerag3o do paragrafo é separada do texto por dois espacos em branco, sem . Os arquivos eletronicos dos atos
tragos ou outros sinais; normativos sdo configurados para o tamanho
. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maiuscula e Ad; e
termina com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos; . As palavras e as expressdes em latim ou
. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do , - .
X em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.
algarismo e do texto por um espago em branco; e
. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de
ponto e separados do texto por um espago em branco.
2cm




MODELO RESOLUGCAO COLEGIADO CURSO UFF

2cm

lcm

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

A numeracdo é sequencial e ndo zera com a mudanga de ano;
As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no SIORG, conforme pardgrafo Unico, art.

39-B do Decreto n? 10.139/2019

A sigla empregada serd da unidade imediata da autoridade signatdria, seguida da sigla da

unidade superior daquela autoridade, e da sigla do érgdo (art. 32-B, Il, c — Dec. 10139/2019)

*

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cm
e texto justificado;

A ementa explicitard, de modo conciso, o objeto
do ato normativo. Ndo inserir a palavra “EMENTA”.

A epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie
normativa e pela data de promulgagdo, é grafada em letras
maiusculas, sem negrito, de forma centralizada.

RESOLUGAO XXXX/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX

. «Descreva aqui a ementa, que explicitara,

A

2cm

de modo conciso, o objeto do ato
normativo. Nao inserir a palavra “ementa”»

O COLEGIADO DO CURSO DE «DIGITE AQUI O NOME DO CURSO» DO(A)
«DIGITE AQUI O NOME DA UNIDADE ACADEMICA» DA UNIVERSIDADE FEDERAL

<—> S . . . i
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicGes regimentais, e considerando a XX2 reunido

realizada no dia XXXXX, resolve:

. A cldusula de revogacao relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
serdo revogadas;

- o . . . A expressdo “revogam-se as
v Art. 19 Homologar o reglmento interno XXXXX disposigdes em contrdrio” ndo serd utilizada.
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Art. 92 Fica revogada a «digite aqui o ato normativo a ser revogado com data».
Art. 10. Esta Resolucdo entra em vigor em XX de XXXXXX de XXXX.
. A unidade bdsica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura “Art.”, . Fonte Calibri, corpo 12;
seguida de numeracdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de ponto, a partir do . Espacamento simples entre linhas e de

décimo;

. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em branco, sem
tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra maitscula e termina com ponto ou nos casos
em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o pardgrafo, em incisos;

. O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida de ponto
e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

. Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragao ordinal até
o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do pardgrafo é separada do texto por dois espagos em branco, sem
tragos ou outros sinais;

. O texto do pardgrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maiuscula e
termina com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen, separado do
algarismo e do texto por um espago em branco; e

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos arabicos, seguidos de

ponto e separados do texto por um espago em branco.

seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo nao se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou
em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.

2cm




2cm

A epigrafe, formada pelo titulo
designativo da espécie normativa e
pela data de promulgagdo, é
grafada em letras mailsculas, sem
negrito, de forma centralizada.

MODELO PORTARIA DE PESSOAL UFF

MINISTERIO DA

lcm

EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

2cm

'

Conforme §39, art. 32 do
/ Decreto n2 10.139/2019,
as portarias de pessoal

PORTARIA DE PESSOAL/UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX terdo numeracéo

sequencial distinta, que se
reiniciara a cada ano, e
ndo conterdo ementa.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto

Presidencial de 20 de novembro de 2018 e no uso de suas atribuicOes regimentais e

estatutarias e tendo em vista o disposto no Processo n2. 23069 . XXXXXX/XXXX-XX e

v

Considerando a relevancia do XXXXXXXXXXX, resolve:

Art. 12 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

[...]
Art. 92 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

. A cldusula de revogacdo relacionard, de
forma expressa, todas as disposi¢des que
serdo revogadas;

. A expressdo “revogam-se as
disposi¢des em contrario” ndo serd utilizada.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor em XXXXXXX.

ponto, a partir do décimo;

. A unidade basica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura
“Art.”, seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de

. A numeragdo do artigo é separada do texto por dois espagos em

branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou
nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

. O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em
incisos;

. O paragrafo Unico é indicado pela expressdo “Paragrafo Unico”, seguida
de ponto e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

. Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo
ordinal até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

. A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espagos em
branco, sem tragos ou outros sinais;

. O texto do paragrafo unico e dos paragrafos inicia-se com letra maitscula
e termina com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-
pontos;

. Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,
separado do algarismo e do texto por um espago em branco; e

. A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos,

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco.

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre linhas e de
seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo n3o se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou

em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.

2cm




MODELO PORTARIA UFF

2cm

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

Terd numeragdo sequencial e continua. Ndo zera com

a mudanga de ano.

A epigrafe é formada pelo
titulo designativo da
espécie normativa e pela

PORTARIA UFF N2 XX, DE XX DE XXXXX DE XXXX < data de promulgagdo (dia,

A ementa é alinhada a direita da pagina, com 9 cme

texto justifi

A ementa explicitara, de modo conciso, o objeto do

cado.

A

4

més por extenso e ano). E
grafada em letras
maiusculas, sem negrito e
de forma centralizada.

» Dispde sobre o novo modelo de atos

normativos na UFF.

ato normativo.
5 O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE, nomeado pelo Decreto
o Presidencial de 20 de novembro de 2018 e no uso de suas atribuicOes regimentais e
estatutarias e tendo em vista o disposto no Processo n2. 23069. XXXXXX/XXXX-XX e “«—>
lcm
Considerando a relevancia do XXXXXXXXXXX, resolve:
. A cldusula de revogacao relacionard, de

Art. 22 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

forma expressa, todas as disposi¢des que
> Art. 12 XXX XXX / serdo revogadas;
. A expressdo “revogam-se as

disposi¢des em contrario” ndo serd utilizada.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor em XXXXXX.

“Art.”,
ponto,
L]

L]
L]
incisos;
L]
L]
ordinal

e termi
L]

branco, sem tragos ou outros sinais;

nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

de ponto e separada do texto normativo por dois espagos em branco;

branco, sem tragos ou outros sinais;

pontos;
separado do algarismo e do texto por um espago em branco; e

seguidos de ponto e separados do texto por um espago em branco.

A unidade basica de articulagdo é o artigo, indicado pela abreviatura
seguida de numeragdo ordinal até o nono cardinal, acompanhada de
a partir do décimo;

A numeracdo do artigo é separada do texto por dois espagos em

O texto do artigo inicia-se com letra mailscula e termina com ponto ou
O artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos e o paragrafo, em
O pardagrafo Unico é indicado pela expressdo “Pardgrafo Unico”, seguida
Os paragrafos sdo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragdo
até o nono e cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo;

A numeragdo do paragrafo é separada do texto por dois espacos em

O texto do paragrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra maidscula
na com ponto ou, nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-

Os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,

A alinea desdobra-se em itens, indicados por algarismos ardbicos,

2cm

. Fonte Calibri, corpo 12;

. Espagamento simples entre linhas e de
seis pontos apos cada paragrafo, com uma linha
em branco acrescida antes de cada parte, livro,
titulo ou capitulo;

. Na formatagdo do texto do ato
normativo n3o se utiliza texto em italico,
sublinhado, tachado ou qualquer forma de
caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

. Os arquivos eletrénicos dos atos
normativos sdo configurados para o tamanho
A4; e

. As palavras e as expressdes em latim ou

em lingua estrangeira sdo grafadas em negrito.




	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA REITOR
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA VICE-REITOR
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA DECANO NO EXERCÍCIO DA REITORIA
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA PRÓ-REITORIA
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA SUPERINTENDÊNCIA
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA DIREÇÃO DE UNIDADE ACADÊMICA
	MODELO INSTRUÇÃO NORMATIVA CHEFE DEPARTAMENTO DE ENSINO
	MODELO RESOLUÇÃO CUV UFF
	MODELO RESOLUÇÃO CEPEx UFF
	MODELO RESOLUÇÃO CUR UFF
	MODELO RESOLUÇÃO COLEGIADO UNIDADE UFF
	MODELO RESOLUÇÃO COLEGIADO CURSO UFF
	MODELO PORTARIA DE PESSOAL UFF
	MODELO PORTARIA UFF

