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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
NOME DOO ÓRGÃO SUPERIOR


CARTA Nº XX/2022/SIGLA DA UNIDADE/UFF

Nome da cidade, dia de mês de ano.

Ao Senhor
Fulano de Tal
Diretor Financeiro
Livraria Couve de Bruxelas Ltda.
Rua Projetada, 123 – Bairro Jardim XPTO
CEP: 00.000-000 – Niterói/RJ


Senhor cargo do destinatário,


1.		Agradecendo o honroso convite para participar do lançamento do livro XXXXXXXXX a se realizar nessa cidade, informo que não poderei comparecer ao evento, tendo em vista compromissos assumidos para essa mesma ocasião.

	Respeitosamente ou Atenciosamente (ver orientações no Manual), 

NOME DO SIGNATÁRIO
Cargo do Signatário
image1.png




